
Détail de l'offre : Assistant adv h/f (CDI)

Partenaire FED SUPPLY
Code postal 75000

Ville Paris
Référence 156436385894999685

Titre Assistant adv h/f (CDI)
Description du poste Je suis Florian Boutin, consultant au sein du cabinet de recrutement Fed Supply,

spécialisé sur les recrutements des métiers de la Supply Chain qui regroupe toutes les
fonctions suivantes : Achats, Approvisionnement, Import-Export, ADV, Service Clients,
Assistanat Commercial. On intervient tant sur le CDI que le CDD et l'intérim. Je recherche
un Assistant ADV H/F pour l'un de mes clients qui est spécialisé dans la commercialisation
de produits alimentaires asiatiques.

Vous êtes organisé ? Autonome ? 
Ce poste est fait pour vous ! 
 
Dans le cadre d'un remplacement, vous allez accompagner la Responsable ADV dans la
gestion de la relation avec les clients du groupe. 
Vous viendrez renforcer l'équipe ADV sur les tâches du quotidien. 
Vous serez en mesure de transmettre toutes les bonnes informations aux bons
interlocuteurs asiatiques. 
On attendra de vous la maitrise courante du mandarin. 
 
Les missions du poste 
 
- Enregistrement des commandes 
- Assurer le contrôle des commandes client 
- Gestion des litiges du quotidien 
- Gestion de la facturation 
- Gestion des avoirs 
- Réalise les Reportings sur Excel 
- Participe aux relances des clients si besoin 
- Gère les appels entrants des clients 
 
 
Quelques éléments : 
 
Maitrise du mandarin 
CDI 
28K 
Démarrage ASAP 
Travail du lundi au vendredi 
Site bien desservi par les transportsPour postuler cliquer ici.

Type de contrat Emploi
Rémunération 20-30/30-40 KEuros/an

Métier Commercial / Ventes
Localisation Choisy-le-Roi

Profil recherché - BAC  2 
- Vous maitrisez les outils informatiques 
- Vous êtes capable d'échanger en Anglais 
-Vous avez une appétence pour les chiffres 
- Idéalement, vous connaissez les caractéristiques de l'agroalimentaire 
- Vous êtes organisé, dynamique et proactif 
- Vous savez gérer vos priorités 
 
 
Si vous estimez que votre profil correspond à cette opportunité, postulez ! 
Je vous contacterai rapidement afin de valider tous vos critères de recherche, et nous

https://www.francealumni.fr/


planifierons ensemble un moment d'échange, visio ou physique, en fonction de vos
disponibilités. 
 
A très vite !

Métier Commercial / Ventes
Secteur Agroalimentaire


