Détail de I'offre : Assistant(e) vacataire a I'Institut francais de Pékin

Partenaire =

Adresse

Ville

Référence

Titre

Description du poste

Type de contrat
Métier

Description de la société

Localisation

Pays
Profil recherché

Expérience
Secteur

Ambassade de France en Chine

000000000600

Pékin

23D1698713721

Assistant(e) vacataire a I'Institut francais de Pékin

1l est ouvert a tous les publics et propose différents services culturels : un auditorium de
81 places a usages multiples (salle de cinéma, de concert, de conférence, de débat...);
une médiathéque, un club de lecture, une salle Black box multifonctionnelle ainsi qu'un
espace d'exposition.

Missions
Sous l'autorité du coordinateur et responsable des publics de I'Institut frangais de Pékin,
les assistant(e)s vacataires se chargeront principalement des missions suivantes :

Pour la médiathéque :

Accueil, renseignements et inscriptions des lecteurs ;
Préts, retour et rangements des documents ;
Encaissement des amendes et des abonnements ;
Participation aux animations (animations bilingues)

Pour le club de lecture (L'Arbre du Voyageur) :

Accueillir, orienter et renseigner les visiteurs ;

Encaisser des paiements ;

Répondre aux demandes regues par courriel et téléphone ;

Ranger les rayons ;

Ponctuellement, nous assister lors d'un événement.

Autre

Administration / juridique

Autres / Divers

L'Institut Francgais de Pékin est un centre culturel créé par I'accord intergouvernemental
du 29 novembre 2002 entre la République populaire de Chine et la République frangaise.
1l a pour missions de promouvoir la culture frangaise en Chine et le dialogue
interculturel.

Pékin

Chine

Profil

Bon niveau de francais parlé et écrit ;

Intérét marqué pour les fonctions proposées ;

Qualités d'organisation ;

Sens du travail en équipe ;

Sens de I'accueil et du service public;

Maitrise des outils informatiques et bureautiques.

Conditions

Etre de nationalité chinoise ;
Contrat de vacation.

Débutant (-3 ans)

Activités Sportives et Culturelles
Administration Publique

Edition - Presse - Imprimerie
Administration


https://www.francealumni.fr/

