
Détail de l'offre : Agent de procédure (vacation)

Partenaire            Ambassade de France en Chine
Adresse 北京市朝阳区天泽路60号

Ville Pékin
Référence 23D1681436734

Titre Agent de procédure (vacation)
Description du poste L'agent vacataire sera rattaché au bureau Procédures à Pékin, bureau en charge du

traitement de tous les dossiers des étudiants chinois désireux de poursuivre leurs études
en France
Il/Elle sera sous l'autorité du responsable de ce bureau.

MISSION
L'agent aura en charge le traitement des dossiers étudiants reçus par le bureau
procédure :
Vérification des justificatifs présentés par l'étudiant ;
Vérification du test de langue fourni par l'étudiant ;
Conformité entre les données renseignées et les pièces justificatives fournies ;
Aide à la passation des tests de français : surveillance et transmission des résultats.

Type de contrat Autre
Métier Administration / juridique

Enseignement / Education
Description de la société missions consistent à orienter les étudiants dans la construction de leur projet d'études

vers la France, à promouvoir l'enseignement supérieur français et à assister les étudiants
dans la procédure de demande de visa d'études vers la France.

Le réseau Campus France est composé de 6 espaces à Pékin, Shanghai, Wuhan, Canton,
Chengdu et Shenyang et 4 antennes, et de 4 antennes à Hangzhou, Jinan, Nankin et Xi'an.

Localisation Pékin
Pays Chine 

Profil recherché PROFIL ET COMPÉTENCES
Très bon niveau de français à l’écrit et à l’oral ;
Bonne connaissance des systèmes éducatifs français et chinois ;
Bonne maîtrise de l’outil informatique ;
Capacité à travailler en équipe dans un contexte sino-français.

CONDITIONS
De nationalité chinoise ;
Poste basé à Pékin ;
Contrat de droit local.

Expérience Débutant (-3 ans)
Secteur Administration Publique

Formation et Enseignement
Administration

Langues Français

https://www.francealumni.fr/

